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المكرم / مدير إدارة الموارد البشرية                                                  وفقه الله 
نظر لحاجة ( قسم / إدارة )0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000 لإنجاز بعض الأعمال الإضافية والحاجة إلى تكليف الموظف المبينة بياناته أدناه للقيام بما يلي 000000000000000000000000000000000000000 0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000 0000000000000000000000000000000000000000000000 0000000000000000000000000000000000000000000000000 00000000000000000000000000000
	م
	اسم الموظف المكلف
	تاريخ بداية التكليف
	عدد الأيام
	تاريخ نهاية التكليف
	ساعات التكليف اليومية

	1
	
	
	
	
	


عليه نأمل التكرم بالموافقة على تكليف الموظف.
الرئيس المباشر / مدير 000000000000000000000000000000................................................................................................................................................................0الاسم 000000000000..............0000000000000000000000000000000000000000..........................................................000000000000000000000000 التوقيع: 0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000
المكرم / مدير جمعية البر الخيرية                                                                                                   وفقه الله
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته وبعد،،
	
	يسمح بند خارج الدوام بتكليف الموظف

	
	لا يسمح بند خارج الدوام بتكليف الموظف للأسباب الآتية: ..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................


عليه نأمل التكرم باعتماد التكليف خارج وقت الدوام الرسمي وفق البيانات أعلاه. والله الموفق ،،،
 مدير إدارة الموارد البشرية: الاسم: ....................................................    



التوقيع: ....................................................   
المكرم / مدير الخدمات المساندة                                                                           وفقه الله 
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته وبعد ،،
	
	أوافق على التكليف

	
	لا أوافق على تكليف الموظف للأسباب الآتية: ..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................


      مدير جمعية البر الخيرية
           عبدالله بن سليمان الدبيان
المكرم / محاسب الجمعية






وفقه الله 
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته       وبعد ،،،
عليه نفيدكم بأن الموظف قد قام بساعات العمل المكلف بها، عليه نأمل التكرم بصرف مكافأته . 
مدير الخدمات المساندة
 هاشم بن محمد الشمري
ـ صورة للموارد البشرية لإضافتها في ملف الموظف
نموذج طلب تكليف خارج وقت الدوام الرسمي  
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